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Mauricio Sierralta Caroca
RUT 
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Eº Civil 

   Casado

Hijos

    Dos

Previsión  
    Fonasa

AFP

    ING Capital
Licencia Conducir  B

Objetivo

Pertenece a una empresa en la cual se obtenga estabilidad laboral y económica , apoyar con mis conocimientos en las obras a ejecución ; cumplir las metas establecidas y así lograr un desarrollo personal
Experiencia

Enero 2014 a la Fecha 
Constructora Moller & Pérez Cotapos Ing. Y Const.

Jefe Administrativo en obra
· Recepción de Antecedentes Subcontratos ( F30 ; F30-1, Pagos de Imposiciones ; Contratos ; Liquidaciones ; etc )
· Prevención de Riesgo ( básico ); Supervisión en Terreno
· Reclutamiento personal ( Recepción de Antecedentes y Entrevistas Personales )
· Contratos y Finiquitos
· Informe de Remuneraciones obreros ( sistemas Payroll y SGO)
· Tramites Inspección del Trabajo en línea ( carta de despido ; constancias , etc )
· Ingreso y cese AFC
2011 a Julio-2013 

 Constructora Convet Ltda.( Moller & Pérez Cotapos )
Jefe Administrativo en obra
· Validación de estados de pago
· Recepción de Antecedentes Subcontratos
· Informe de horas obreros ( sistema nexus )
· Tramites Inspección del Trabajo
· Prevención de Riesgo ( básico )
· Reclutamiento personal
2001 - 2010

Transportes Guzmán Ltda.


Jefe Administrativo
· Estados de pago 
· Revisión y Validación  de factura subcontratos 
· Pago proveedores 
· Facturaciones a empresas en la cual se presta servicios 
· Adquisiciones
· Mención de producción de personal 

· Tramites inspección de trabajo
· Gestión de control ; y otros
· Control de consumo combustible Maquinarias 
· Obras tales como ruta 68 troncal Sur , Américo Vespucio Sur , ,( Const. Sacyr S.A )  Central Hidroeléctrica La Confluencia ( Const. Hoftief- Tecsa , San Fernando , Queiroz Galvao  )
1999 – 2001      
 Constructora ACS & SACYR

Administrativo en Obra
· Control producción Planta chancado y Asfalto
· Estado de pago Subcontratos ; revisión facturas 

· Control de horario partes de trabajo

1995 – 1999  
 Tienda Comercial Kardens

Encargado de Tienda
· Encargado de tienda ropa juvenil ; tramites bancarios supervisión de vendedores , pago de remuneraciones , Adquisiciones , Inventarios
Formación académica

· 1989
Egresado de Liceo B-17   La Calera
· Manejo de Excel y Word a nivel Intermedio Alto

· Sistemas de Remuneraciones Payroll y Nexus 
Recomendación
 .-  Isabel Guzman Helo iguzman@guzmanempresas.cl
     Gerente General “Transportes Guzmán Ltda.”

     Fono: 051-214606
.-  Miguel Rivera , Administrador de Obras ( Convet )cel 971355273
.-  Velimir Skoknic Gerente Construcción ( Moller & Pérez Cotapos )

     02-4122200
Mauricio Sierralta C.
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